Stowarzyszenie Hospicjum Opolskie
z siedzibg przy pl. Koscielny 2 w Opolu

Upowaznienie dostepu do danych osobowych

Imie i Nazwisko

Posiada uprawnienia dostepu do informacji niejawnych w zakresie:
Dostep do papierowej dokumentacji pracownikdéw: TAK | NIE
Dostep do papierowej dokumentacji pacjentéw: TAK | NIE
Dostep do nastepujacych systemow informatycznych:
Wolontariusz 3.0 TAK | NIE
E- Opieka TAK | NIE
Gratyfikant TAK | NIE
KS ASW TAK | NIE
TAK | NIE
Inne:
TAK | NIE
TAK | NIE

Uprawnienia szczegélne / funkcja

Posiada umowe powierzenia danych osobowych: TAK | NIE

Data rozpoczecia uprawnien:

Data zakorczenia uprawnien:

Zasady ogolne

1. 0Od 25 maja 2018 Wchodzi Europejskie Rozporzadzenie RODO dotyczace zasad ochrony
danych osobowych

2. lJezeli widzisz, ze dane sg w nieuprawniony sposdb zmienione lub brakuje danych, a wczesniej
byty — zgtos to Inspektora Danych Osobowych

3. Pacjent i pracownik majg nowe prawa

a. Prawo do zapomnienia/ ograniczenia przetwarzania

Prawo do informacji

Prawo do wglgdu w swoje dane osobowe

Prawo do edycji swoich danych osobowych

Jezeli ktos zapyta Cie o prawa — skieruj go do Inspektora Danych Osobowych

inspektor@inspektor-gliwice.pl

4. Nie przekazuj informacji o pacjencie i pracowniku gdy ktos styszy

Na obszarze Hospicjum wprowadzony jest monitoring wizyjny

6. Na scianach pojawity sie arkusze z obowigzkiem informacyjnym
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mailto:inspektor@inspektor-gliwice.pl

Zasady pracy w systemach teleinformatycznych

1. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie tylko przez osoby do tego uprawnione. Kazda
osoba uprawniona posiada swdj login i swoje hasto dlatego nie udostepniaj nikomu swojego (

2. Obowigzuje bezwzgledny zakaz uzywania pamieci przenosnych oraz podtgczania
jakichkolwiek urzadzen peryferyjnych bez zgody ADO

3. Obowigzuje catkowity zakaz przetwarzania prywatnych danych na stanowiskach roboczych

4. Obowigzuje zakaz pobierania i instalowania oprogramowania na stanowiskach roboczych bez
zgody z Administratora

Zasady przetwarzania dokumentacji papierowej

1. Wprowadza sie zasade czystego biurka
a. Czyste biurko oznacza, ze po zakoriczeniu pracy z dokumentami, wszystkie one
chowane sg w wyznaczone miejsce (szafa zamykana na klucz) — Nie dotyczy pokoju
rejestracji.
b. Jezeli nikogo nie ma w pomieszczeniu przetwarzania danych zamknij pokéj na klucz
Jezeli przetwarzany dokument stracit waznos¢ trafia do niszczarki.
d. Jezeli dokumentacja medyczna stracita waznos¢ bedzie zutylizowana przez
specjalistyczng firme w ustawowym terminie.
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Obowigzek informacyjny

Wypetniajgc Obowigzek informacyjny informujemy, ze Twoje dane osobowe sg przetwarzane przez
Stowarzyszenie Hospicjum Opolskie z siedzibg przy pl. Koscielny 2 w Opolu, a takze przez partneréw
takich jak administratorzy systemow, inspektor BHP. Twoje dane przechowywane sg przez okres
wymagany prawem.

Warto wiedziec

Prywatny sprzet komputerowy (takze telefony i tablety) uzywane na terenie firmy podlegajg kontroli
w zakresie nielegalnego oprogramowania — traktowane sg jako sprzet stuzgcy do pracy

Za naruszenia wzgledem ochrony danych osobowych odpowiada Administrator Danych Osobowych,
W uzasadnionych przypadkach moze pociggnac on do odpowiedzialnosci osobe, ktéra w
nieprawidtowy sposéb przetwarza lub udostepnia dane osobowe.

Oswiadczam, ze zostatem poinformowany o swoich prawach oraz obowigzkach w zakresie
przetwarzania danych osobowych ktérych Administratorem jest Stowarzyszenie Hospicjum Opolskie
z siedzibg przy pl. Koscielny 2 w Opolu Zostatem/am przeszkolony/a oraz zobowigzuje sie do
wtasciwego przetwarzania danych osobowych.

Podpis Administratora Danych Osobowych
lub osoby upowaznionej

Data i czytelny podpis osoby przeszkolone;j




